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	6: Plan d’amélioration de l’inventaire national


Coordonnées du représentant national

	Pays:
	
	Adresse:
	

	Nom:
	
	Téléphone:
	

	Fonction:
	
	Courriel:
	

	Organisation:
	
	URL:
	


Instructions

· La mise en œuvre des procédures d’assurance de la qualité et de contrôle de la qualité (AQ/CQ) est un élément important de l’élaboration des inventaires nationaux de gaz à effet de serre. Comme l’indiquent les recommandations du GIEC en matière de bonnes pratiques 2000 et les dernières directives 2006, un plan AQ/CQ adéquat contribue à l’amélioration de la transparence, cohérence, comparabilité, exhaustivité et confiance des inventaires nationaux de GES.  

· Les pays devront utiliser ce fichier Word pour saisir les données spécifiques au pays et préparer les plans définitifs. Le texte en vert est utilisé pour donner des instructions ou orientations tout le long du modèle et dans les tableaux. Dans le plan définitif, les informations spécifiques au pays devront être insérées à la place du texte en vert, qui sera supprimé.

· Les instructions à suivre sont présentées, étape par étape, dans l’encadré ci-dessus ; chaque étape est expliquée de façon détaillée dans la section correspondante du modèle.

Procédures d’assurance de la qualité et de contrôle de la qualité (AQ/CQ) 

3.1 Contexte

Les mesures d’assurance de la qualité et de contrôle de la qualité consistent en deux types distincts d’activités, que le GIEC définit de la manière suivante:

· Assurance de la qualité (AQ) – un système planifié d’examens effectués par un personnel ne participant pas directement à la compilation/au processus d’élaboration de l’inventaire. 

· Contrôle de la qualité (CQ) – un système d’activités techniques systématiques destinées à mesurer et contrôler la qualité de l’inventaire pendant son élaboration. 

Un plan AQ/CQ efficace doit contenir les éléments suivants:

· Une personne responsable de la coordination des activités AQ/CQ.

· Des procédures CQ générales (Niveau 1).

· Des procédures CQ spécifiques à la catégorie de source (Niveau 2).

· Des procédures d’examen AQ.

· Des procédures de présentation, de documentation et d’archivage.

Chacun de ces éléments est décrit de façon plus détaillée ci-dessous.

3.2 Plan AQ/CQ 

· ÉTAPE 1: Remplir toutes les sous-sections pour documenter ou élaborer les différents éléments du plan AQ/CQ national. Une fois élaboré, le plan peut être utilisé dans la préparation ultérieure d’inventaires. Modifier le plan selon les besoins pour refléter les nouveaux processus.

L’établissement par écrit d’un plan AQ/CQ est l’élément fondamental d’un système AQ/CQ. En général, ce plan présentera brièvement les activités AQ/CQ mises en œuvre, le personnel chargé de les mettre en œuvre, et le calendrier de réalisation. Les sections suivantes décrivent le plan AQ/CQ que [pays] a l’intention de mettre en œuvre pour assurer la haute qualité de l’inventaire national.

3.3 Personnel AQ/CQ 

· ÉTAPE 2: Indiquer les responsabilités du coordinateur en AQ/CQ. Dans le tableau 3.1 ci-dessous, insérer les noms et les coordonnées des membres appropriés du personnel responsables de chaque activité énumérée. 

· Insérer autant de lignes que nécessaire afin de fournir des informations détaillées sur chaque activité énumérée.

Le coordinateur en AQ/CQ est chargé de veiller à la mise en œuvre du plan AQ/CQ. En tant que coordinateur, ses tâches sont de:

· Clarifier et indiquer les responsabilités en AQ/CQ des membres de l’équipe d’inventaire.

· Élaborer et maintenir des listes des vérifications AQ/CQ en rapport avec les différents rôles des membres de l’équipe d’inventaire. (Voir Tableau 3.2 et Tableau 3.3 pour des exemples)
· Veiller à ce que les listes des vérifications AQ/CQ et les activités connexes soient mises en œuvre correctement dans les délais. Élaborer un calendrier AQ/CQ général lorsque les examens externes auront lieu.

· Gérer et fournir la documentation relative aux activités AQ/CQ au directeur d’inventaire et au coordinateur des archives.

· Coordonner les examens externes du document d’inventaire et veiller à ce que les commentaires des tiers experts soient intégrés dans l’inventaire.

Pour s’acquitter de ses fonctions, le coordinateur en AQ/CQ doit rester en contact avec plusieurs autres membres de l’équipe d’inventaire. Le Tableau 3.1 présente le personnel clé responsable des activités AQ/CQ.  

La Section 3.9 propose des listes de vérification supplémentaires pouvant être utilisées comme base pour définir les activités du coordinateur en AQ/CQ et du directeur d’inventaire.

Tableau 3.1: Personnel chargé de la mise en œuvre des activités AQ/CQ 

	Fonction
	Responsabilités 
 AQ/CQ
	Nom
	Organisation
	Coordonnées

	Directeur d’inventaire
	Tous les aspects liés au programme d’inventaire touchant les questions AQ/CQ
	
	
	

	Coordinateur en AQ/CQ 
	Mise en œuvre de l’ensemble du plan AQ/CQ
	
	
	

	Responsable(s) de catégorie
	Mise en œuvre des procédures AQ/CQ spécifiques à une catégorie (procédures de Niveau 1 et de Niveau 2 indiquées dans les tableaux 3.2 et 3.3 plus bas)
	
	
	

	Tiers experts 
	Examen de l’inventaire
	
	
	


3.4 Communications concernant le plan AQ/CQ

Il est essentiel de transmettre les contenus du plan AQ/CQ aux membres de l’équipe d’inventaire et aux tiers experts afin de mettre en œuvre, évaluer et améliorer les procédures de manière efficace. Le coordinateur en AQ/CQ de [pays] devra mettre en oeuvre les procédures suivantes dans le cadre du plan AQ/CQ:

· Tenir une réunion avec tous les membres de l’équipe en vue de développer un plan AQ/CQ.
· Établir un plan AQ/CQ et le distribuer à tous les membres de l’équipe devant réaliser des opérations AQ/CQ.

· Tenir une réunion de lancement avec toutes les personnes travaillant à l’inventaire (y compris les consultants, les universités, etc.) ; introduire, planifier et distribuer des listes de vérification en matière de contrôle de la qualité (ceci peut être effectué lors de la réunion de lancement de l’inventaire).

· Envoyer des mémorandums (par écrit ou par courriel) afin de rappeler aux membres de l’équipe leurs responsabilités en AQ/CQ et le calendrier général à respecter.
·  [Énumérer d’autres moyens de communication concernant le plan AQ/CQ].

3.5 Procédures CQ générales (Niveau 1) pour les responsables des catégories de sources/puits

· ÉTAPE 3: À mesure que chaque élément du tableau 3.2 ci-dessous aura été complété, saisir le nom ou les initiales de la personne ayant complété l’élément en question et la date à laquelle il a été complété.  

· Dans le tableau plus bas, insérer autant de lignes que nécessaire afin de fournir les informations détaillées sur les procédures AQ/CQ. 
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Toutes les catégories sont soumises chaque année à un ensemble de procédures CQ minimales pour veiller à ce que les normes de qualité de base soient respectées. Ces normes sont généralement axées sur les procédures de traitement, de manipulation, de documentation, d’archivage et de présentation communes à toutes les catégories. Le Tableau 3.2 présente les activités CQ spécifiques au Niveau 1 réalisées par [pays], ainsi que la liste des vérifications utilisée en complétant les activités.  

Tableau 3.2: Activités CQ générales (Niveau 1)

	Activité CQ
	Procédures
	Tâches accomplies
	Mesure correctrice adoptée

	
	
	Nom/

Initiales
	Date
	Pièces justificatives (liste des intitulés des documents)
	Date

	Vérification de la collecte, saisie et manipulation des données

	Vérifier que les hypothèses et les critères pour la sélection des données sur les activités et les facteurs d’émission sont documentés 
	· Comparer les descriptions des données sur les activités et les facteurs d’émission à l’information sur les catégories et s’assurer qu’elles sont consignées et archivées correctement.
	
	
	
	

	Vérifier l’absence d’erreurs de transcription dans la saisie de données et les références
	· Confirmer que les références bibliographiques sur les données sont citées correctement dans la documentation interne (modèle de rapport DMD)

· Vérifier par recoupement un échantillon de données saisies pour chaque catégorie (mesures ou paramètres utilisés pour les calculs) afin de rechercher des erreurs de transcription.
· Dans la mesure du possible, utiliser des données informatisées afin de minimiser les erreurs de transcription.

· Vérifier que les fonctions des feuilles de calcul sont utilisées pour minimiser les erreurs de saisie/utilisateur:

· Éviter d’ancrer les facteurs dans les formules.

· Créer des tableaux de référence automatiques pour les valeurs communes utilisées dans tous les calculs.

· Protéger les cellules pour que les données fixes ne soient pas modifiées accidentellement.

· Activer les options de vérification automatique des erreurs, comme la vérification des erreurs de calcul ou le contrôle des valeurs pour les données saisies 
	
	
	
	

	Vérifier que les émissions/absorptions sont calculées correctement
	· Reproduire un échantillon représentatif des calculs sur les émissions/absorptions

· En cas de modélisation, simuler sélectivement les calculs d’un modèle complexe à l’aide de calculs abrégés pour évaluer l’exactitude relative
	
	
	
	

	Vérifier que les paramètres et les unités d’émission / absorption sont consignés correctement et que des facteurs de conversion appropriés sont utilisés
	· Vérifier que les unités sont étiquetées correctement dans les feuilles de calcul et dans les modèles de rapport (DMD).

· Vérifier que les unités sont utilisées correctement du début à la fin des calculs.

· Vérifier que les facteurs de conversion sont corrects.

· Vérifier que les facteurs d’ajustement temporel et spatial sont utilisés correctement.
	
	
	
	

	Vérifier l’intégrité des fichiers de la base de données
	· Confirmer que les phases de traitement des données appropriées sont représentées correctement dans la base de données.

· Confirmer que les relations entre les données sont représentées correctement dans la base de données.

· Vérifier que les champs de données sont étiquetés correctement et qu’ils indiquent les bonnes spécifications de conception.

· Vérifier que la documentation appropriée de la base de données et la structure et le fonctionnement du modèle sont archivés.
	
	
	
	

	Vérifier la cohérence des données entre les catégories 
	· Identifier les paramètres (données sur les activités, constantes) communs à plusieurs catégories et confirmer la cohérence des valeurs utilisées pour ces paramètres dans les calculs des émissions/absorptions.
	
	
	
	

	Vérifier que le mouvement des données d’inventaire entre les phases de traitement est correct
	· Vérifier que les données sur les émissions/absorptions sont agrégées correctement, des niveaux de présentation inférieurs vers les niveaux supérieurs, lors de la préparation des récapitulatifs.

· Vérifier que les données sur les émissions/absorptions sont transcrites correctement d’un produit intermédiaire à l’autre.
	
	
	
	

	Documentation sur les données

	Effectuer un examen de la documentation interne et du système d’archivage 
	· Vérifier qu’il existe une documentation interne détaillée à la base des estimations permettant de dupliquer les calculs.

· Vérifier que chaque élément de donnée primaire contient une référence à la source de la donnée (par des commentaires dans la cellule ou d’autres systèmes).

· Vérifier que les données d’inventaire, les pièces justificatives et les dossiers sont archivés et stockés pour faciliter un examen détaillé.

· Vérifier que les archives sont fermées et conservées dans un endroit sûr à la fin de l’inventaire

· Vérifier l’intégrité de tout système d’archivage de données par des organisations externes participant à la préparation de l’inventaire.
	
	
	
	

	Vérification des calculs

	Vérifier les changements méthodologiques et les changements relatifs aux données à l’origine de recalculs.


	· Vérifier la cohérence temporelle des données saisies pour chaque catégorie. 

· Vérifier la cohérence des algorithmes/méthodes utilisés pour les calculs sur la totalité des séries temporelles.  

· Reproduire un échantillon représentatif des calculs des émissions pour en garantir l’exactitude mathématique  
	
	
	
	

	Vérifier la cohérence des séries temporelles
	· Vérifier la cohérence temporelle des données saisies pour chaque catégorie. 

· Vérifier la cohérence des algorithmes/méthodes utilisés pour les calculs sur la totalité des séries temporelles. 

· Vérifier les changements méthodologiques et de données à l’origine de recalculs.

· Vérifier que les calculs des séries temporelles reflètent les effets des activités d’atténuation.
	
	
	
	

	Effectuer des vérifications de l’exhaustivité.
	· Confirmer que les estimations sont présentées pour toutes les catégories et pour toutes les années, depuis l’année de référence appropriée jusqu'à la période de l’inventaire courant.

· Pour les sous-catégories, confirmer que toute la catégorie  est couverte

· Fournir une définition claire des catégories de type « autres »

· Vérifier que les lacunes connues en matière de données à l’origine d’estimations incomplètes pour des catégories  d’émission/absorption sont documentées, y compris une évaluation qualitative de l’importance de l’estimation par rapport aux émissions totales nette (par ex. sous-catégories classées comme « non estimées »)
	
	
	
	

	Effectuer une vérification des tendances
	· Pour chaque catégorie, comparer les estimations de l’inventaire courant à celles des inventaires antérieurs, si disponibles. En cas de variations importantes ou de variations par rapport à des tendances prévues, vérifier de nouveau les estimations et expliquer toute différence. Des variations importantes des émissions ou des absorptions par rapport aux années précédentes peuvent indiquer des possibles erreurs de saisie ou de calcul.

· Vérifier la valeur des facteurs d’émission implicites (émissions/absorptions agrégées divisées par les données sur les activités) entre séries temporelles. Les variations des émissions ou des absorptions sont-elles reflétées?

· Vérifier si on observe des tendances inhabituelles ou inexpliquées pour des données sur les activités ou autres paramètres entre les séries temporelles.
	
	
	
	

	Source: liste adaptée des Recommandations du GIEC en matière de bonnes pratiques 2000 et des Lignes directrices 2006 du GIEC en matière des inventaires nationaux de gaz à effet de serre 


3.6 Procédures spécifiques à la catégorie (Niveau 2)

· ÉTAPE 4: Énumérer les catégories clés après avoir complété le Modèle 5 (Analyse des catégories clés). Ajouter ou éliminer les procédures CQ de Niveau 2 du tableau 3.3 selon les besoins.  

En plus des procédures CQ de Niveau 1 présentées dans la section antérieure, le [pays] suit des procédures CQ de Niveau 2 pour des catégories clés sélectionnées et, si les ressources le permettent, pour d’autres catégories également. Ces catégories clés sont:

· [Liste des catégories clés].

Le [Pays] met en œuvre les procédures CQ de Niveau 2 présentées dans le Tableau 3.3 ci-dessous.

Tableau 3.3: Procédures CQ spécifiques à la catégorie (Niveau 2)

	Activité CQ
	Procédures
	Tâches accomplies
	Mesure correctrice adoptée

	
	
	Nom/

Initiales
	Date
	Pièces justificatives (liste des intitulés des documents)
	Date

	Évaluer l’applicabilité des facteurs d’émission par défaut du GIEC 
	· Évaluer si les circonstances nationales sont similaires à celles utilisées pour établir les facteurs par défaut du GIEC

· Comparer les facteurs par défaut du GIEC à des facteurs spécifiques aux installations ou au site

· Étudier les possibilités d’obtenir des facteurs d’émission spécifiques au pays

· Documenter les résultats de cette évaluation
	
	
	
	

	Examiner les facteurs d’émission spécifiques au pays
	· CQ des données utilisées pour déterminer les facteurs spécifiques au pays

· Évaluer si les études des données secondaires utilisées pour déterminer les facteurs spécifiques au pays intégraient (un minimum) des activités CQ de Niveau 1

· Comparer les facteurs spécifiques au pays avec les facteurs par défaut du GIEC: documenter toute divergence importante

· Comparer les facteurs spécifiques au pays à des facteurs spécifiques aux installations ou au site

· Comparer à des facteurs d’autres pays (au moyen de la base de données des facteurs d’émission du GIEC)

· Documenter les résultats de cette évaluation
	
	
	
	

	Vérifier les mesures
	· Déterminer si des normes reconnues au niveau national ou international (par ex. ISO) ont été utilisées pour les mesures

· Veiller à ce que l’équipement de mesure soit bien calibré et entretenu 

· Comparer les mesures directes à des estimations effectuées en utilisant un facteur : documenter toute divergence importante
	
	
	
	

	Évaluer la cohérence des séries temporelles
	· Examiner les changements importants (> 10%) des estimations d’une année à l’autre pour les catégories et les sous-catégories 

· Faire une comparaison descendante et ascendante des estimations pour des ordres de grandeur similaires

· Effectuer des calculs de référence basés sur des coefficients stoechiométriques et sur la conservation de la masse et de la terre
	
	
	
	

	Examiner les données sur les activités de niveau national
	· Déterminer le niveau de CQ mis en œuvre par l’organisme chargé de la collecte des données. Si le niveau est inadéquat, prendre en compte d’autres sources de données, comme les facteurs par défaut du GIEC et des ensembles de données reconnus au niveau international. Adapter les incertitudes en conséquence.

· Évaluer la cohérence des séries temporelles

· Si possible, comparer les données sur les activités issues de références multiples 
	
	
	
	

	Examiner les données sur les activités spécifiques au site
	· Déterminer si des normes reconnues au niveau national ou international (par ex. ISO) ont été utilisées pour les estimations

· Comparer les données agrégées spécifiques au site (par ex. production) avec les données/statistiques nationales

· Comparer les données entre sites similaires

· Faire la comparaison ascendante et descendante des estimations pour des ordres de grandeur similaires
	
	
	
	

	CQ des estimations des incertitudes
	· Appliquer les techniques CQ aux estimations des incertitudes

· Examiner les calculs d’incertitude

· Documenter les hypothèses d’incertitude et les qualifications de tous les experts consultés
	
	
	
	

	Vérifier les estimations des GES
	· Comparer les estimations à d’autres estimations nationales ou internationales à l’échelle nationale, de gaz, de secteur ou de sous-secteur, si disponibles
	
	
	
	


3.7 Procédures AQ 

· ÉTAPE 5: Compléter le Tableau 3.4 en consignant la liste des tiers experts ayant réalisé l’examen de l’inventaire. De préférence, ce seront des experts indépendants, rattachés à d’autres organisations nationales, à des organisations internationales ou à d’autres organismes ayant le niveau désiré d’expertise. En l’absence de tiers experts, les membres du personnel d’un service de l’organisme n’ayant pas participé à l’élaboration de la partie d’inventaire à vérifier pourront effectuer ces vérifications. La priorité devra être donnée aux catégories clés (présentées dans le Modèle 5), ainsi qu’aux catégories dont les méthodes et les données ont fait l’objet de changements importants.

L’examen par les experts fournit la possibilité de mettre à jour des problèmes techniques liés à l’application des méthodes, à la sélection des données sur les activités, et au développement ou au choix des facteurs d’émission. En raison de leurs connaissances et expériences dans des domaines pertinents, les experts et/ou les organisations indiqués dans le Tableau 3.4 ci-dessous ont été inclus dans le processus AQ. Leurs observations ont été analysées et prises en compte, le cas échéant, avant de présenter l’inventaire.

Tableau 3.4: Experts externes

	Nom
	Organisation
	Domaine d’expertise
	Coordonnées
	Résumé des observations

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.8 Améliorations à apporter au plan AQ/CQ 

· ÉTAPE 6: Un élément important du plan AQ/CQ réside dans son amélioration continue selon les besoins (par ex. lorsque ont lieu des changements dans les procédures ou suite à l’avis des experts indépendants). Remplir le tableau 3.5 en indiquant toutes les améliorations AQ/CQ programmées.

· Insérer autant de lignes que nécessaire afin de fournir des informations détaillées sur chaque amélioration programmée.

Pour renforcer le processus d’inventaire et les estimations d’émission attenantes, le [pays] a l’intention d’apporter au plan AQ/CQ les améliorations indiquées dans le Tableau 3.5.

Tableau 3.5: Améliorations apportées au plan AQ/CQ

	No. amélioration
	Secteur
	Catégorie
	Amélioration éventuelle

	
	
	
	AQ
	CQ

	
	
	
	

	
	
	
	


3.9 Listes des vérifications AQ/CQ supplémentaires

Liste des vérifications AQ/CQ du coordinateur

	Activités
	Tâches accomplies

	
	Nom
	Date

	· Clarifier et préciser les responsabilités en AQ/CQ aux membres de l’équipe d’inventaire
	
	

	· Développer et maintenir des listes des vérifications AQ/CQ en rapport avec les différents rôles des membres de l’équipe d’inventaire. (Voir Tableau 3.2 et Tableau 3.3 dans le modèle « Description des procédures AQ/CQ » pour des exemples)
	
	

	· Distribuer les listes des vérifications AQ/CQ aux membres compétents de l’équipe d’inventaire et fixer les délais de réalisation.
	
	

	· Veiller à ce que les listes des vérifications AQ/CQ et les activités connexes soient mises en œuvre correctement dans les délais en consultant les membres de l’équipe
	
	

	· Rassembler les formulaires et les listes des vérifications AQ/CQ dûment complétés.
	
	

	· S’assurer de l’exhaustivité et de l’exactitude des formulaires et des listes des vérifications AQ/CQ.
	
	

	· Remettre la documentation relative aux activités AQ/CQ au directeur d’inventaire et au coordinateur des archives.
	
	

	· Coordonner les expertises externes du document d’inventaire et veiller à ce que toutes les observations soient introduites dans l’inventaire. Les étapes à suivre en matière de coordination des experts externes sont les suivantes:

(1) identifier les experts externes (par ex. par le biais des responsables des catégories) ;

(2) établir le délai d’exécution ;

(3) décider du format (par ex. annotation numérique en Word ou Excel) ;

(4) contacter les experts externes pour les informer des délais d’exécution et des attentes ;

(5) distribuer le projet d’inventaire à examiner ;

(6) rassembler et consolider les observations ; 

(7) remettre les observations consolidées au directeur d’inventaire et au coordinateur des archives/documents ;

(8) le cas échéant, mettre à jour l’inventaire sur la base des observations.
	
	


Liste de vérification du directeur d’inventaire: vérifications transversales sur la qualité générale de l’inventaire

	Activités
	Tâches accomplies

	
	Nom
	Date

	Calcul des émissions pour toutes les catégories d’émission et d’absorption de GES

	· Identifier les paramètres communs à toutes les catégories (par ex. facteurs de conversion, coefficients de teneur en carbone, etc.) et en vérifier la cohérence
	
	

	· Vérifier que l’utilisation des mêmes données d’entrée (par ex. données sur la population animale) donne des valeurs comparables (de grandeur analogue)
	
	

	· Vérifier que les mêmes données informatisées sont utilisées comme données communes pour toutes les catégories (en reliant, par exemple, les données sur la population animale aux calculs sur la gestion du fumier et la fermentation entérique)
	
	

	· Vérifier que le nombre de chiffres ou de décimales des paramètres communs, des facteurs de conversion, des facteurs d’émission ou des données sur les activités est cohérent pour toutes les catégories
	
	

	· Vérifier que les émissions totales sont consignées de manière cohérente (en ce qui concerne les chiffres ou les décimales importants) pour toutes les catégories
	
	

	· Vérifier que les données sur les émissions sont agrégées correctement depuis la compilation aux niveaux inférieurs à la compilation aux niveaux supérieurs
	
	

	· Autre (préciser):


	
	

	Documentation

	· Vérifier que les pratiques de documentation interne sont cohérentes pour toutes les catégories
	
	

	· Autre (préciser):


	
	

	Exhaustivité

	· Vérifier le degré d’exhaustivité pour toutes les catégories et les années
	
	

	· Vérifier que les lacunes en matière de données ont été identifiées et communiquées tel que prévu
	
	

	· Comparer les estimations de l’inventaire national courant avec celles des années précédentes
	
	

	· Autre (préciser):


	
	

	Maintien du fichier d’inventaire original: feuilles de calcul et document d’inventaire

	· Les procédures de contrôle du fichier ont été suivies?
	
	

	· Autre (préciser):


	
	


Liste de vérification du directeur d’inventaire: 
vérification détaillée du document d’inventaire

	Activités
	Tâches accomplies

	
	Nom
	Date

	Première Section

	· Vérifier que la date, le titre et les coordonnées de contact sur la couverture sont corrects
	
	

	· Vérifier que la table des matières, la liste des tableaux et des figures sont exacts: que les intitulés correspondent au document, que le numéro des pages correspond, que les numéros sont consécutifs et que la ponctuation est juste
	
	

	· Vérifier que le sommaire et l’introduction est à jour avec les années et les tendances appropriées
	
	

	· Autre (préciser):


	
	

	Tableaux et figures

	· Vérifier que tous les chiffres dans les tableaux concordent avec les chiffres dans les feuilles de calcul
	
	

	· Vérifier que le nombre de chiffres est correct dans tous les tableaux
	
	

	· Vérifier l’alignement des colonnes et des légendes
	
	

	· Vérifier que la mise en forme des tableaux est cohérente
	
	

	· Vérifier que toutes les figures ont été mises à jour avec les nouvelles données et qu’elles sont mentionnées dans le texte
	
	

	· Vérifier que les intitulés des tableaux et des figures sont justes et cohérents avec le contenu
	
	

	· Autre (préciser):


	
	

	Équations

	· Vérifier que les équations sont cohérentes
	
	

	· Vérifier que les variables utilisées dans les équations sont définies juste après l’équation concernée
	
	

	· Autre (préciser):


	
	

	Références

	· Vérifier que les références sont cohérentes et que les citations dans le texte concordent avec les références
	
	

	· Autre (préciser):


	
	

	Mise en forme générale

	· Vérifier que tous les sigles et les abréviations sont explicités la première fois où ils apparaissent dans le même chapitre et qu’ils ne sont pas répétés par la suite 
	
	

	· Vérifier que toutes les polices dans les textes, les titres et les sous-titres sont cohérents
	
	

	· Vérifier que tous les surlignés, les notes et les commentaires dans le document sont supprimés
	
	

	· Vérifier que la taille, le style et l’alinéa des puces (liste à puces) sont cohérents
	
	

	· S’assurer que le vérificateur d’orthographe ait été utilisé
	
	

	· Autre (préciser):


	
	

	Autres aspects

	· Vérifier que chaque section est mise à jour avec l’année courante (ou l’année la plus récente incluse dans le rapport d’inventaire)
	
	

	· Autre (préciser):


	
	


Instructions par étape


ÉTAPE 1: 	Vérifier les principaux éléments du plan AQ/CQ


ÉTAPE 2: 	Indiquer le personnel AQ/CQ clé et toute responsabilité complémentaire spécifique au pays


ÉTAPE 3:	Compléter la liste des vérifications AQ/CQ de Niveau 1


ÉTAPE 4:	Si nécessaire compléter la liste des vérifications AQ/CQ de Niveau 2


ÉTAPE 5:	Compléter la liste des tiers experts 


ÉTAPE 6:	Apporter des améliorations au plan AQ/CQ





Conformément aux directives 2006 du GIEC, bien que les procédures générales d’AQ/CQ soient conçues pour être mises en œuvre systématiquement pour toutes les catégories, il ne sera pas nécessaire ou possible de vérifier chaque année tous les aspects des données saisies, des paramètres et des calculs. Des échantillons d’ensembles de données et de calculs sélectionnés pour chaque catégorie pourront être soumis à des vérifications CQ chaque année. Lors de l’établissement de critères et de processus de sélection des échantillons d’ensembles de données et de processus, conformément au plan AQ/CQ, il est de bonne règle que le compilateur de l’inventaire planifie des vérifications CQ pour toutes les parties de l’inventaire sur une période appropriée.
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